Ha ocHoBy 4naHa 57. 3akoHa 0 ocHOBaMa cucTtema obpasoBarba U Bacnutama (,Cnykb6eHun FnacHuk
PC“, 6poj 72/09, 52/11 n 55/13) Wkonckn oabop OcHoBHe WwKone“flasa Koctnh”, je Ha cegHuum
oAp¥aHoj gaHa 12.12.2014.roanHe g0Heo:

MPABUNHWUK O  KAHUE/NIAPUICKOM  NOC/NOBAWY, EBUAEHTUPAHKY W APXUBUPAHY
PETMCTPATYPCKOI MATEPUIANIA

ONWTE OAPEABE:
YnaH 1.
OBuMm NpaBuUAHUKOM ypehyje ce HauMH Noc/NoBakba.
YnaH 2.

KaHuenapujcko nocnosatbe 06yxBaTa: Mpujem W npernegarbe nowTe, 3aBohere npeamerta,
OOCTaB/bakbe NpeameTa y pag, agMUHUCTPATMBHO TEXHUYKO obpahuBarbe npeameTa, oTnpemarbe
NOLTE, KAao M HMXOBO CTaB/batbe Y apXMBY- apPXMBUPAtbE M CTPYYHO OAprKaBakbe apxmBe, ogabuparse
apxuscke rpahe n usnyymsarbe 6e3BpeAHOr PermcrtapTyMpcKor maTtepujana M npeaajy apxuscke
rpahe HagNexHOM apxuBy.

Ynah 3.
Y OKBMPY KaHLLeNapmnjCKor NOCN0Baka NojeaAnHU TEPMUHM UMAjY cnegehe 3Hauere:

e CnyxbeHuM JONWC je CBaKM NMMCaHM cacTaB Kojum ce nokpehe, gonyyje, merba, Nnpeknaa nim
OKOHYaBa HeKa cnykbeHa aenatHocT. Cayxb6eHn gonuncn mory 6uTtn: 06MYHM, NOBEP/LUBK U
CTPOro NOBEP/bMBM, KAa0 U Ca 0O3HAKOM KOjy TajHy CagprKe UAN BPCTY XUTHOCTHU.

e [lpunor je nucaHun cacrtas (AOKymeHT, Tabena, rpaduKoH, LPTENK U CAUYHO) UAU GUIKMYKK
npegMeT Koju ce npunaxe y3 cayxbeHu gonuc paau fonysbaBakba, objalrbersa, Uau
[0KasnBakba cagpiKunHe cayKbeHor gonuca.

e [lpeamet je ckyn caykbeHWx gonuca, Npuaora Koju ce oAHOCE Ha WUCTO MUTakbe U YMHe
UeNnHY.

e [locuje je cKyn npeameTa Koju ce 04HOCU Ha UCTY MaTepujy , MpaBHO WA GU3NYKO unLe.

e dacuMKkn je ckyn Bulle NpeameTa UAK AOoCujea Koju Ce nocne 3aBpLieHOr MOCTynKa 4yBajy
cpeheHun y uctom omory.

e ApxuBcka rpaha je caB M3BOPHWM PEnpoayKoBaHW (MMCAHW,LPTaHW, LITAMMAHW,
dotorpaducanHm, ounmosaHn, ¢oHorpadmMcaHM WMAM  Ha  APYrM  HavyMH3abenexeHwu)
OOKYMEHTapHW MaTepujan of, 3Hayaja 3a UCTOPWjy, KYATYpYy M OcCTase ApywTteeHe noTtpebe
KOjU je HacCTaBO Yy pady ApPXKaBHMX OpraHa, opraHusauumja, APYLWTBEHO MNOAUTUYKUX
3ajegHunua, npeayseha, rpahaHcknx npasBHMX Mua M nojeamHaua 6e3 063upa Kaga v rae je
HacTtana.

e Peructpatypcku matepwujan YnmHe cnucu, ¢poTorpadckn n GpoHorpadckm CHUMUM U HA APYrU
HaYMH CacTaB/beHM 3aMUCU O AOKYMEHTUMA, KAao M KibUre M KapTOTEKe O eBMAEHUMjU TUX
crnuca, 3anmca M AOKYMeHaTa Koju Cy NPUM/bEHWN W HACTanu y paay APYLTBEHO MOAUTUYKUX
3aje4HMLA U HUXOBUX opraHa, npeayseha QoK cy o4 3Ha4aja 3a kbKXoB Tekyhu pag uau us
TOr perncTpaTypcKkor matepujana Huje ogabpaHa apxuBcka rpaha Koja he ce TpajHo YyBaTu.



e besBpesHM perucTpaTypckv maTtepujan uMHe [eNoBM NWUcaHe [OKYMeHTauuje Koju cy
n3rybunn onepatmsHy BPEAHOCT, Tj. KOjUMa je npecTana BaxKHOCT 3a Tekyhu pag, a Hucy
OLeHEHM Kao apxmBcKa rpaha.

e [llvcapHuua (permMcTpaTypa) je opraHM3aLMoHa jeanHULA AW PaSHO MecTo y npeaysehy rae
Ce BpLLUe NOC/I0BMK: NpUjem, OTBapakbe, Npernesarbe, pacnopehunsarbe nowTe, eBUAEHTUPAHE
W 3a4yKMBakbe CAYKOEHUX [oMuca, JOCTaB/bakbe A0NMCa YHYTPALUHbMM OpPraHU3aLMOoHUM
jeauHMuama, oTnpemarbe nowTe, pasBohere Kao M HWXOBO  CTaB/bakbe Y
apxuBy(apxmMBupame), YyBamse.

e  ApPXMBCKM GOHA, YMHE CBU aPXMBCKM MPELMETMU KOjU CYy OPraHCKM HACTau y NOC/AOBakbY HEKOT
NpaBHOT ULLA, OpraHa BAacTW, ycTaHoBe,npeay3eha, opraHusaumje u AMYHOCTY.

e ApxMBCKa NUCApHWLA je cacTaBHW AEO0 NWCapHULE rae ce YyBajy 3aBplleHn npeameTv Ao
McTeKa HapeaHe roguHe y 04HOCY Ha roAMHY Kaja je npeaMerT peLueH.

e ApXMBCKM [eno ce cacToju U3 jeaHe WKW BULIe NPOCTOPMja OABOjEHWMX Of, NMucapHuue Y
KOjUMa ce 4YyBa apxuBa CTapuja of, Be roAvHe WM ce apxuBa CacToju Of4 jeAHOr UAU BuLle
OopMaHa WUau naakapa.

MNpumarbe n npernepame nowTte
YnaH 4.

Mpumare nowTe ce BpwM NyTeM 3a4YXKEHOT IMUA Y WKON Y PeA0BHOM pagHOM BPEMEHY .
YnaH 5.

Mpujem nowwTe ce noTBphyje NOTNMCOM NyTEM AOCTaBHE KHbUre UK APYrMM AOKYMEHTOM.
YnaH 6.

O6uyHy nowTy otBapa osnawheHn pagHuK. MNoBeps/buBY MAM CTPOro MOBeps/bMBY MOLUTY OTBapa
AVpeKTop UK 3a To oBnawheHo nnue.

MowwnsbKe y BE3M €A IMLUTALMJOM, KOHKYPCOM M CN. HE OTBApajy ce o4 CTpaHe oapeheHor pagHuKa,
Beh ce Ha KoBepTe ynucyje Bpeme n gatym npujema. OTBaparbe 0BUX NpeameTa BpwmM oapeheHa
KoMMUCHja.

Ynan 7.

Mpu oTBaparby nowTe Tpeba NasuTK 4a ce He OWTeTU CcafpiKaj Kao U [a Y KOBEPTU He OCTaHe HeKu
npuaor. Y caydajy Kaga gaTym npegaje nowte moxe 6UTM of 3Hayaja 3a padyHarbe POKOBa Y3
npeaaty nowTy Tpeba NpUNOKUTM KoBepar.

Ynah 8.

3a owrteheHe npum/beHEe MOWM/bKE 3aMWUCHUYKKU MAW KpaTKom 3abesiellkom Koja ce ynucyje
HenocpeaHo y3 oTMUCaK NpujemHor wrambusba,ce KocTaTtyje Bpcta v 06um owTteherba.

YnaH 9.

Ha cBaKy NpuMm/beHy NoLumn/bKy oBnawheHy pagHMK CTaB/ba NpUjeMHM WTambu/b.



Ynan 10.

MpumsbeHy nowTy no npasuay pacnopehyje pagHUK Koju je oTBapa u npernega. MisysetHo anpekTop
MOXe oapeaunTn aa pacnopehmsarbe nowTe CTaaHO UM NPUBPEMEHO BPLUW HEKO APYTU.

3aBohere nowTe
YnaHn 11.

Llkona ypegoHo BoAM €BUAEHLMjy O CBOj NPUMJ/bEHOj, OAHOCHO COMCTBEHOj nowTu.Mpeamer
eBUAEHTMPA M AO0CTaB/ba Y Paj, UCTOr AaHa Kafa je NPUMJ/beH, 3afyXeHO NiMue apxusBupa nytem
[OCTaBHe KHbWre Uan CIMYHOT JOKYMEHTa.

YnaH 12.

LLIkona Boau eBuAEHUMjy NowTe y 4e/I0BOAHMKY, @ MOXe ce BOAUTU M nonuc cnuca. Monuc cnuca je
cacTaBHM [1€0 [eN0BOAHMKA KOjUM ce 3aBoje AOMUCU UCTE BPCTE U KOjU Ce MacOBHO MojaBsbyjy U
KOjUMa ce BOAM UCTW NOCTyNaK, Hp. PakType, pagHu Han03mn UTA,

YnaH 13.
[enoBoAHWK ce BOAM MO CUCTEMY OCHOBHUX BpojeBa 1 NoabpojeBa Kao WTO je Y heMy U HaBeZeHo.
YnaH 14.

CBM cBpWEHN NpeameTU Koje Tpeba oTNpemMuTH, CTaBUTM Yy apXMBY WU YCTYNUTU HEKOM APYrom
opraHy Bpahajy ce MMCapHUUM NPEeKo WHTEPHE AO0CTaBHE Khure. PafHUK NUcapHULE NpoBepasa
dopmanHy cTpaHy cay:Kb6eHor gonuca U Ha eBeHTyanHe HeJoCTaTKe yKasyje obpahusauy.

YnaH 15.

Ha cBakom cnyk6eHom AOoMMCy MO KOMeE je NOCTynaK 3aBpLieH Mpe Hero LWTO Ce BpaTh MMcapHUUm
3a4yKeHO /iuue rnopeg o3HaKke ,a/a“ ynucyje pok yyBarba mMpeameTa Ha OCHOBY /MCTe KaTeropwja
perncTpaTypckor maTepujaia ca poKoBMMa YyBakba M MNOTNUCYje ce.

YnaH 16.

OTnpemarbe nowTe BpLWM 3a4yKeHo nmue.CBa NowTa npeyseTa y TOKY AaHa OTnpema ce UCTOor AaHa.
Ha KOI'IVIjM nMUCMma KOje Cce oTnpema CTaB/ba Ce OTUCAK MeYvyaTa ekcnegoBaHo.

Ynan 17.
Buwe cny»x6eHnx gonunca, o4HOCHO NpeameTa 3a jegHor Nnpumaol,a nakKyje ce y UcTM KoBepar.
YnaH 18.

BpegHocHe nowusbKe, CyacKa akTa, NoBEP/bUBA M CTPOro NoBeps/bMBa NPenncka oTnpema ce npema
nponucuma MNTT-a.



Ynan 19.

OmoTu nosepsbMBeE M CTPOro NOBEP/bMBE NOLWTE MeyaTe ce nevyaTHUM BOCKOM, YTUCKOM MeCUHraHor
YKUra npeKko pacTon/beHor BOCKA, Ha CPeAMHM 3a MOBEP/bMBO, @ 3@ CTPOro NMOBEP/bUBO Ha CPEAMHU U
y YI/10BMMa KOBepTe.

Ynan 20.

OTnpematrbe NoLITe BPLUM Ce Y MECTY NPEKO HAAJ/IeKHE NOLTE, Y XUTHUM C/ly4ajeBUMa 40CTaB/ba ce
nyTem Kypupa nam tenedakcom.

Passohere nowrTe Ynan 21.

Mo v3BpLIEHOj OTNPEeMM NowTe KOMuje nocnaTux CAyXbeHux oonuca ce pasBofe y eBuaeHLMjama
npYM/beHEe NoLITe, a NOTOM O4/1aXY Y apXMBY.

Ynan 22.

MowTo cy CBM NpeameTn 3aBeeHn n obpaheHn Kpo3 AenoBoAHM NPOTOKOA OANaXy Ce U CTaB/ba ce
O3HaKa ,a/a”.

Ynan 23.
PeweHn npeameTn ce oanaxy (apxusupajy) no pegHmum 6pojesruma genoBogHUKa y dacumkne.
YnaH 24.

Ha cnobHuM omoTuma acuuKkaM ynucyje ce MNyH HasMB, rOAMHA HacTaHKa MaTtepujana,
KnacudurKaumMoHa O3HaKa, eBuaeHUMOHM 6poj npeamera M pedHu 6poj Mog KOjUm je apXMBCKa
jeaMHULA ynvcaHa y apXMBCKY KHbUTY.

YnaH 25.

Y nucapHUUM Tj. KOZ, 3a4yKEHOT NLLA, 3aBPLUIEHM NPEAMETU MOrY Ce ApXKaTu HajBuLLIE ABe rognHe o,
AaHa 3aBoherba nocne Tor poka npeaajy ce o6aBesHo y apxusy.

YnaH 26.

ApXMBCKM NpegmeTu cTapuju og aseroguHe cpeheHun y dacumknama yyBajy ce y apXmMBCKOM Aenoy
cpeheHun no roguHama, a yHyTap roamHe u no cnyxb6ama, ako je To notpebHo. Apxmscka rpafha Tpeba
na byze cmellTeHa Ha 4PBEHUM UAW METAIHMM NOAIML,AMa, CTeNaXKama.

YnaH 27.

MpocTopuje aenoa apxmee Mopajy 6utn cyse n no moryhHocTu cBetsie y Kojuma je rpaha ocurypaHa
04, HecTajakba M owTeherba.

YnaH 28.

CaB pervcTpaTypcKkn maTepujan HacTao y pady WKO/e yrucyje ce y apXMBCKY KrbUry Koja CAYMKM Kao
ONWTU MHBEHTAPHM Nperaes LenoKynHor apxMecKor matepujana.



Ynah 29.
Ynucusare y apxXmMBCKY KHbUIy BPLUM ce Ha cnegehun HauuH:

PenHu 6poj, AaTym ynuca, rogmMHa O4HOCHO Pa3fobsbe HAcTaHKa, KnacuduKaLmoHa 03HaKa, CapiKaj,
KOMIMYMHA, 6pOj U AaTym 3aMUCHMKA, POK YyBakba U Npumeaba.

Ynan 30.

Mpenuc apxmMBCcKe KrbUre 3a NPOTEKAY FOAMHY A0CTaB/ba ce McTtopmnjckom apxmey Combop HajkacHuje
0o 30 anpwna HapeaHe roguHe.

YnaH 31.

PerncrpaTtypcku maTtepujan Koju ce no 6uao kom ocHoBy Hahe y LLIKoAn ynucyje ce y apXuBCKY KkbUry
0Z,BOjEHO MO apXMBCKMM HOHAOBMMA U HEH MPENUC Ce J0CTaB/ba MICTOPUjCKOM apxuBy.

YnaH 32.

MpUAMKOM gocCTaB/batba NPenuca apxMBCKe KkbUre, AOCTaB/bajy ce& NOAauM O KONMUYMHM apXUBCKOT
mMaTtepwujana U3ParKeHor y AYXKHUM METPUMa.

Ynan 33.

ApXx1BOM PYKyje, BPLIM HeHy HEMOCPeHY 3aWTUTY, CTPYYHO OApPXKaBa, MOCAyKyje cny:Kbe, 0a4HOCHO
obpahusahe NoTpebHNUM LOKYMEHTMMA PAAHMK KOF OBNACTU AMPEKTOP LWKONE.

Ynah 34.

Ha npuspemeHo Kopuwhere apxuscke rpahe npeameTu ce U3gajy Ha peBepc, Koju ce nonyrasa y
TPV NpUMMepKa. JedaH NpMMeEpaK peBepca ce 4YyBa Ha MeCTy OfaKkje je npeameT y3eT, Apyrn y
nocebHoj bacuuknm osnawheHor anua, a Tpehn 4o6Mja KOPUCHUK AOKYMEHTA.

Opabupatbe apxmBcke rpahe u nsnyunsare be3BpeHoOr perncTpaTypckor matepujana
Ynah 35.

Opabuparbe apxmscke rpahe v Usnyunsarbe perucTpaTypckor matepujana BpLIKN Ce Ha OCHOBY /IUCTE
KaTeropwuja perncTpaTypcKor Matepujana ca POKOBMMA YyBatba, KOjy AOHOCK LUKO/A @ UCTA CE MOXKe
NPUMeHMBATM NOLLTO CE Ca HOM Cariacy Hag eXxHU apXmB.

Ynah 36.
JlncTa cagpku: pegHu 6poj, BpCTy NpegmeTa v PoK YyBakba.
Ynah 37.

3a pag Ha ytBphuBarby AMCTe KaTeropuja PerucTpaTypcKor maTepujana ca POKOBMMA YyBakba
oapehyjy ce oHM pagHUUM Koju No3Hajy pag LUKone y uennHu.



Ynan 38.

3a TpajHo yyBatbe oapehyje ce KaTeropumja matepujana Koja cagpru nogaTke o4 3Hayaja 3a Uctopujy,
HayKy, KyATypy W ocTane ApylwTBeHe notpebe, nogaTKe Koju oapakasajy CyLITUHY paja LIKose U
KaTeropuje matepujana npeasuheHe nocebHMM nponucmnma.

Ynah 39.

3a perncTpaTypckuM matepwujan Koju Huje ouereH Kao apxMBcKa rpaha (3a TpajHo 4yyBarbe) POKOBMU
yyBatba ce oapehyjy 3asucHo og noTtpebe LLKone 3a Kopuiwhere y NpakTMYHE CBPXe M Y CKnaay ca
nponucuma.

Ynah 40.

Jlucta Kateropuja perucTpaTypckor matepujana ca poKOBMMa UyBarba Ce gocTas/ba McTopujckom
apxusy y Combopy y ABa NpumMepKa Ha ycarnawasarbe. OueHa Apxuea je o6asesHa.

YnaH 41.

YKO/IMKO Ce y TOKY rofvHe jaBe HOBe BpCTe npeaMerta, KaTeropuja, BpLum ce usmeHa nocrojehe spcre.
[onyHa nucTe ce aocTasba Ha carnacHoOCT MCTOPMjCKOM apxuBy M3 npetxogHor unaHa go 1.
JynanapeaHe roaune.

YnaH 42.

3a ogabuparbe apxuscke rpahe v usnyunsarbe 6e3BpedHOr perucTpaTypckor matepujana dopmmpa
ce KoMWCMja cacTaB/beHa Of CTPydyrbaka MojeAMHMX CeKTopa, Koja nonucyje 6e3BpenHu
perncTpaTypckM matepujan cariacHo yTBpheHoj IMCTM ca POKOBMMA YyBakba KOju Mpeanaxe 3a
U3y4nBatbe.

Ynan 43.

Monuc 6e3BpeaHOr PerncTPaTypPCcKor MaTepmjana cactassba Ce Y jeHOM NPUMEPKY U CapKU: HA3MB
WKOMe Yy uYMjem pagy je HacTtao maTepujas, MONuC KaTeropuja 6esBpeaHoOr perncrpaTtypckor
MmaTepujana no roguHama HacTaHKa, U3paxKeHo BpojHO y dacumknama, KyTnjama, permcTpaTopmuma,
KapTOTEKAaMa UCN. Ca POKOBMMA YyBarba, GU3NYKO CTakbe M CauyBaHOCT apXMBCKOr GpoHAa M3 Kor ce
BpWwK oaabupare apxmecke rpahe u nsnyumsarbe 6e3BpeHOr PErMCTPaTYPCKOr MaTepujana, pesHu
6p0oj apxMBCKe KkbUre Noj Kojum je 3aBefeH.

YnaHn 44.

Monwuc 6e3BpeaHOr perncTpaTypckor Matepujana f0CTaB/ba ce UCTOPUjCKOM apXmMBY Ha HauMH Kako
je To 3akoHOM npeaBuUhEHO M HA OCHOBY OBOT MPABU/IHMKA, Ca 3aXTEBOM A3 Ce MaTepujan npernesa u
0006pKn M3nyuMBakbe M Npedaja Ha npepagy U yHuwTere. 3axTeB ce wasbe Ao 30. Anpuna 3a
NPOTEKNY roANHY.



YnaH 45.

Ha nMcmeHy carnacHOCT UCTOPUJCKOT apxmBa, 6e3BpeaHN PerncTpaTypPCcKM maTepujan ce yHULWTaBa U
Aaje Ha npepaay.

Ynah 46.

MpeactaBHMUM WcTopujckor apxusa cy osnawheHu fOa 3afpiKe Of M3nyuuBarba KaTeropwuje
perncrapTypckor matepujana Koje cy AucTom npegsuheHe 3a M3ayuMBarbe, YKOAMKO OLeHe Aa
cagprKe NopaTke 3a TPajHO YyBakbe.

YnaH 47.

LLkona je obaBe3sHa Aa M3BeCTU MCTOPUjCKM apXmMB O KOJIMHYMHW U3/IYYEHOT MaTepujana y AYXKHUM
MeTpUMa, JaTyMy U3/lyunBakba M HAUYMHY YHULLTEHA, Npepaja, cna/buBakbe.

Ynah 48.

CarnacHo nponucuma, npegaja apxvecke rpahe HagneKHOM apxuBy BPLWIKM ce Nocie Tpuaecer
roavHa oa gaHa HacTaHKa. ApxmBcKa rpafa Koja ce npefaje Hag/iexXHOM apxuBy mopa 6utu cpeheHa
CNaKoBaHa y KyTuje 1 nonucaHa. CBe TpowKoBe Npumonpesaje, onpeme 1 aesnHoeKLmnje apxmBcke
rpahe cHocu wKona.

MpenasHe 1 3aBpLUIHe oapenbe
Ynah 49.

MpaBuaHKK je 3aBeaeH nog aenosoaHum 6pojem 301/2014 pgaHa 12.12.2014. rogmHe, a cTyna Ha
CHary ocmor gaHa of, AaHa objaB/buBakba Ha OrnacHoj Tabau wrone.

YnaH 50.

O6jaB/beHO Ha OrnacHoj Tabau wkose gaHa 12.12.2014.roguHe.

CeKpeTap wKone MpeaceaHUK WKoncKor ogbopa

OparaH KataHuh Oparnua KHexesunh



